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Ban hành quy định về thực tập và thi tốt nghiệp

áp dụng cho hệ đào tạo chính quy bậc đại học
HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ĐẠI HỌC LÂM NGHIỆP

- Căn cứ nhiệm vụ và quyền hạn của Hiệu trưởng;

- Căn cứ Quy chế ban hành theo Quyết định số 25/2006/BGD-ĐT của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về Qui chế đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính qui;

- Theo đề nghị của ông Trưởng phòng Đào tạo,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Nay ban hành "Quy định về thực tập và thi tốt nghiệp áp dụng cho hệ đào tạo chính quy bậc đại học" của Trường Đại học Lâm nghiệp.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký và áp dụng từ khoá học tuyển sinh năm 2004 (khoá học 2004 - 2009).

Điều 3. Các Ông chủ nhiệm Khoa, Trưởng các Phòng chức năng chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.
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- Như điều 3,
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QUY ĐỊNH 

Về thực tập và thi tốt nghiệp

áp dụng cho hệ đào tạo chính quy bậc đại học
(Ban hành kèm theo Quyết định số:100./ĐHLN-ĐT ngày 12  tháng 02 năm 2009)

Căn cứ Quyết định số 25/2006/QĐ-BGDĐT ngày 26 tháng 6 năm 2006 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về ban hành quy chế đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính qui; văn bản hướng dẫn số sè: 152/§HLN-QL§T cña HiÖu tr­ëng tr­êng ®¹i häc L©m nghiÖp ngày 10 tháng 06 năm 2007 về thực hiện Qui chế đào tạo trên, nay nhà trường cụ thể hoá và vận dụng vào điều kiện thực tiễn về thực tập cuối khoá và thi tốt nghiệp cho hệ đào tạo chính quy bậc đại học, nhằm khuyến khích và tạo điều kiện cho sinh viên  củng cố và hệ thống hoá các kiến thức đã học, bồi dưỡng khả năng vận dụng lý luận vào thực tiễn, đồng thời tăng cường năng lực nghiên cứu khoa học, trên cơ sở đó nâng cao chất lượng đào tạo nói chung và chất lượng tốt nghiệp nói riêng.

Chương 1

NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG

Điều 1: Mục đích của thực tập  và thi tốt nghiệp đối với sinh viên là: 

- Thực tập và thi tốt nghiệp là giai đoạn cuối cùng của quá trình đào tạo theo chương trình đã được phê duyệt, có ý nghĩa quan trọng đối với việc đảm bảo và nâng cao chất lượng đào tạo nói chung, để sinh viên tốt nghiệp ra trường đạt được những quy đinh về phẩm chất chính trị, tư cách đạo đức, năng lực chuyên môn và kỹ năng nghề nghiệp, có thể tự học, tự nghiên cứu và học tập suốt đời.

- Bồi dưỡng năng lực vận dụng tổng hợp, khả năng phân tích, đề xuất và giải quyết các vấn đề khoa học đặt ra về lý luận và thực tiễn.

- Bồi dưỡng phương pháp nghiên cứu và thực nghiệm khoa học công nghệ.

- Rèn luyện kỹ năng thực hành nghề nghiệp, gắn với thực tiễn, khả năng tổ chức thực hiện, khả năng tiếp cận và vận động quần chúng.

Điều 2: Hình thức thực tập và thi tốt nghiệp.

Có 2 hình thức thực tập và thi tốt nghiệp:

- Thực tập làm và bảo vệ khoá luận tốt nghiệp (KLTN).

- Thực tập làm chuyên đề tốt nghiệp (CĐTN) và thi TN cuối khoá.

(Việc thi tốt nghiệp các môn Khoa học Mác - lê nin, Tư tưởng Hồ Chí Minh sẽ thực hiện theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo).

Căn cứ để phân hoá 2 hình thức trên là:

- Căn cứ Quyết định số 25/2006/QĐ-BGDĐT ngày 26 tháng 6 năm 2006 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về ban hành quy chế đào tạo đại học và cao đẳng hệ chính qui
- Điểm trung bình chung học tập (TBCHT) của từng sinh viên sau 7 hoặc 8 học kỳ.

- Số lượng giáo viên đủ điều kiện hướng dẫn KLTN của từng Khoa quản lý ngành đào tạo

-Tổng số sinh viên hệ chính quy của từng khoá, từng ngành đào tạo, nhưng tỷ lệ sinh viên được thực tập làm và bảo vệ KLTN không vượt quá 60%, xếp từ trên trở xuống theo điểm TBCHT.

- Quá trình tu dưỡng, phấn đấu và rèn luyện của sinh viên. Những sinh viên đủ điều kiện thực tập làm và bảo vệ KLTN, nhưng nếu bị kỷ luật ở mức cảnh cáo trường trở lên đều không được làm KLTN, phải thực tập làm CĐTN và thi TN cuối khoá. 

- Số lượng học phần sinh viên còn nợ tính đến ngày các Khoa xét sinh viên làm khóa luận hay chuyên đề tốt nghiệp (Sinh viên còn có điểm các học phần dưới 5 đều phải làm chuyên đề tốt nghiệp).

Điều 3: Quy định đối với hình thức thực tập làm và bảo vệ KLTN.

a. Đối tượng: Chủ nhiệm các Khoa xem xét và lập danh sách những sinh viên đủ điều kiện thực tập làm và bảo vệ KLTN (theo quy định tại điều 2) trình Hiệu trưởng ra quyết định.

b. Về thời lượng: KLTN có thời lượng tương đương 15 đơn vị học trình (đvht).

c. Về chuyên môn: KLTN phải bám sát với chương trình đào tạo của ngành học, đảm bảo tính hệ thống về lý luận, tính khoa học và tính thực tiễn. Số liệu thực nghiệm phải được xử lý bằng các phương pháp tiên tiến, hiện đại. Các phân tích đánh giá phải đảm bảo tính khách quan, trung thực,  gắn với những kết quả nghiên cứu để có những đề xuất cụ thể, tin cậy và có hiệu quả.

d. Về hình thức:



 - KLTN phải đánh máy vi tính, không được nén hoặc kéo dãn khoảng cách giữa các chữ, dãn dòng ở chế độ 1,5 lines in một mặt trên khổ giấy A4, định dạng như sau:


        + Cỡ chữ (Font size): 14; Font chữ: Times New Roman

 
        + Lề trang in: Lề trái 35mm, lề phải 20mm, lề trên 25mm, lề dưới 20mm.

           +  Đánh số trang: lề dưới, giữa trang, số nguyên 1, 2, 3…(Lưu ý: Mục lục, danh mục bảng biểu, danh mục chữ viết tắt và tài liệu tham khảo không đánh số trang).



- KLTN được in trên một mặt giấy trắng khổ A4 (210 x 297 mm)



- Trang bìa và trang tài liệu tham khảo (theo quy định ở phụ lục số 1 và 03) 



- Bảng biểu, hình vẽ, phương trình



+ Việc đánh số bảng biểu, hình vẽ, phương trình phải gắn với số chương; ví dụ: Hình 3.4. có nghĩa là hình thứ 4 trong Chương 3.



+ Đầu đề của bảng biểu ghi phía trên bảng, đầu đề của hình vẽ ghi phía dưới hình. Thông thường, những bảng ngắn và đồ thị nhỏ phải đi liền với phần nội dung đề cập tới các bảng và đồ thị này. Các bảng dài có thể để ở những trang riêng nhưng cũng phải tiếp theo ngay phần nội dung đề cập tới bảng này.



+ Trong KLTN, các hình vẽ phải được vẽ sạch sẽ bằng mực đen để có thể sao chụp lại; có đánh số và ghi đầy đủ đầu đề; cỡ chữ phải bằng cỡ chữ đã được quy định trong bản KLTN, CĐTN. Khi đề cập đến các bảng biểu, hình vẽ phải nêu rõ số của hình và bảng biểu đó, ví dụ: "… được nêu trong Bảng 4.1" hoặc "(xem Hình 3.2)" mà không được viết "… được nêu trong bảng dưới đây" hoặc "trong đồ thị sau". 

- Về số lượng bản KLTN và số trang quy định như sau:

+ Sinh viên làm KLTN nộp 2 bản bìa mềm có giấy bóng kính làm trong lót ngoài cho Khoa để chấm phản biện và 2 bản đóng bìa cứng có chữ nhũ vàng để nộp về Thư viện và Khoa sau khi chỉnh sửa theo ý kiến của Hội đồng bảo vệ khóa luận tốt nghiệp.

+ Mỗi bản KLTN phải đính kèm bản tóm tắt KLTN (01 trang đánh máy vi tính) và bản nhận xét quá trình thực tập tốt nghiệp tại cơ sở.

+ Số trang: 
. Khối ngành kỹ thuật, KLTN không quá 50 trang.




. Khối ngành kinh tế, KLTN không quá 60 trang.

- Tất cả những sinh viên đủ điều kiện thực tập làm KLTN, sau khi hoàn thành KLTN phải bảo vệ KLTN đó trước Hội đồng thi tốt nghiệp Khoa theo Quyết định của Hiệu trưởng.

Điều 4: Quy định đối với hình thức thực tập làm CĐTN và thi cuối khoá.
a. Đối tượng: Chủ nhiệm các Khoa xem xét và lập danh sách những sinh viên thuộc diện thực tập làm CĐTN và thi cuối khoá (theo quy định tại điều 2) trình Hiệu trưởng ra quyết định.

b. Về thời lượng: CĐTN và các môn thi cuối khoá có thời lượng tương đương 15 đvht (không tính môn thi lý luận chính trị Mác Lênin), trong đó:


- Chuyên đề tốt nghiệp: 5đvht;


- Mỗi môn thi TN: 5đvht;
c. Về chuyên môn: 

- CĐTN không yêu cầu lý luận hệ thống, mà dừng ở mức biết cách tiếp cận thực tiễn, phương pháp thu thập tài liệu ngoại nghiệp, cách thức xử lý số liệu và nhận xét đánh giá về kết quả đạt được, không đòi hỏi tính toán thiết kế, xây dựng phương án,…

- Các môn thi cuối khoá: Mỗi ngành đào tạo, quy định 2 môn thi thuộc khối kiến thức giáo dục chuyên nghiệp, trong số các học phần bắt buộc, thời lượng tương ứng 5đvht/môn. Môn thi do Hội đồng thi và xét tốt nghiệp Khoa đề xuất theo Quy chế ban hành theo Quyết định số 25/2006/QĐ-BGD & ĐT ngày 26 tháng 06 năm 2006 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo, được Chủ tịch Hội đồng thi và xét tốt nghiệp Trường duyệt. 

d. Về hình thức:

 

- CĐTN phải đánh máy vi tính, không được nén hoặc kéo dãn khoảng cách giữa các chữ, dãn dòng ở chế độ 1,5 lines in một mặt trên khổ giấy A4, định dạng như sau:


        + Cỡ chữ (Font size): 14; Font chữ: Times New Roman

 
        + Lề trang in: Lề trái 35mm, lề phải 20mm, lề trên 25mm, lề dưới 20mm.

           + Đánh số trang: lề dưới, giữa trang, số nguyên 1, 2, 3…(Lưu ý: Mục lục, danh mục bảng biểu, danh mục chữ viết tắt và tài liệu tham khảo không đánh số trang)



+ CĐTN được in trên một mặt giấy trắng khổ A4 (210 x 297 mm)



- Trang bìa và trang tài liệu tham khảo (theo quy định ở phụ lục số 1 và 03) 



- Bìa CĐTN: Đóng bìa mềm có giấy bóng kính làm trang lót ngoài.



- Bảng biểu, hình vẽ, phương trình:



+ Việc đánh số bảng biểu, hình vẽ, phương trình phải gắn với số chương; ví dụ: Hình 3.4. có nghĩa là hình thứ 4 trong Chương 3.



+ Đầu đề của bảng biểu ghi phía trên bảng, đầu đề của hình vẽ ghi phía dưới hình. Thông thường, những bảng ngắn và đồ thị nhỏ phải đi liền với phần nội dung đề cập tới các bảng và đồ thị này. Các bảng dài có thể để ở những trang riêng nhưng cũng phải tiếp theo ngay phần nội dung đề cập tới bảng này.



+ Trong CĐTN, các hình vẽ phải được vẽ sạch sẽ bằng mực đen để có thể sao chụp lại; có đánh số và ghi đầy đủ đầu đề; cỡ chữ phải bằng cỡ chữ đã được quy định trong bản CĐTN. Khi đề cập đến các bảng biểu, hình vẽ phải nêu rõ số của hình và bảng biểu đó, ví dụ: "… được nêu trong Bảng 4.1" hoặc "(xem Hình 3.2)" mà không được viết "… được nêu trong bảng dưới đây" hoặc "trong đồ thị X và Y sau". 

e. Về số lượng bản CĐTN và số trang quy định như sau:
+ Mỗi sinh viên phải nộp 2 bản CĐTN cho Khoa.

+ Số trang: CĐTN không dài quá 40 trang (không phân biệt khối ngành).
f. Sinh viên không phải bảo vệ CĐTN trước Hội đồng.

Chương 2

TỔ CHỨC THỰC TẬP LÀM KLTN VÀ CĐTN

Điều 5: Nhiệm vụ của các Khoa
a. Đầu học kỳ 8, hướng dẫn các lớp sinh viên đăng ký đề tài tốt nghiệp, lập danh sách đăng ký đề tài của sinh viên từng ngành học.

b. Hội đồng Khoa học - Đào tạo Khoa căn cứ các điều kiện (như quy định tại điều 2) để phân loại 2 hình thức thực tập và thi tốt nghiệp, lập danh sách sinh viên đủ điều kiện thực tập làm và bảo vệ KLTN và sinh viên thuộc diện thực tập làm CĐTN và thi cuối khoá, gửi về nhà trường (Qua phòng ĐT) trình Hiệu trưởng ra quyết định.

c. Định hướng chuyên môn cho các Bộ môn để triển khai các đề tài  KLTN và CĐTN gắn với chương trình đào tạo của ngành học, lồng ghép các đề tài NCKH các cấp của giáo viên vào đề tài KLTN và CĐTN (nếu được).

d. Duyệt danh sách giáo viên hướng dẫn, danh mục các đề tài KLTN, CĐTN, địa điểm triển khai thực hiện cho từng sinh viên,… do các Bộ môn đề xuất. Duyệt đăng ký và đề cương thực tập tốt nghiệp của sinh viên. Lập danh sách trích ngang và gửi về nhà trường (Qua phòng ĐT) để trình hiệu trưởng ra quyết định.

e. Định kỳ hoặc đột xuất kiểm tra quy trình thực tập tốt nghiệp của sinh viên tại các cơ sở.
f. Thu KLTN, CĐTN của sinh viên theo kế hoạch thống nhất của nhà trường, phân loại và giao về Bộ môn để chấm.

g. Thu nhật ký, tài liệu thực tập ngoại nghiệp của sinh viên và lưu giữ theo qui chế hiện hành.

Điều 6:  Nhiệm vụ của các Bộ môn
a. Trên cơ sở định hướng chuyên môn của ngành đào tạo, các Bộ môn nghiên cứu biên soạn danh mục các đề tài KLTN và CĐTN phù hợp với quỹ thời gian, năng lực của sinh viên và yêu cầu của thực tiễn.
b. Lập danh sách giáo viên hướng dẫn và báo cáo BCN Khoa. 

c. Giao đề tài KLTN và CĐTN cho giáo viên để hướng dẫn cho sinh viên triển khai thực hiện. Duyệt đăng ký và đề cương thực tập tốt nghiệp của sinh viên.
d. Theo dõi, đôn đốc và kiểm tra quá trình triển khai  thực hiện của giáo viên hướng 

dẫn và sinh viên.

Điều 7: Nhiệm vụ của giáo viên hướng dẫn
a. Hướng dẫn sinh viên xây dựng đề cương nghiên cứu. Trong đó cần xác định rõ: Mục tiêu (về lý luận và thực tiễn), yêu cầu cần đạt, phương pháp nghiên cứu (ngoại nghiệp, nội nghiệp), kế hoạch triển khai, địa điểm thực hiện, tài liệu tham khảo có liên quan,…. Duyệt đăng ký và đề cương thực tập tốt nghiệp của sinh viên.

b. Kiểm tra, giám sát việc triển khai thực hiện đề tài KLTN, CĐTN. Hướng dẫn sinh viên xử lý số liệu, viết báo cáo, chuẩn bị bảo vệ trước Hội đồng,…. Phát hiện những sai xót, lưu ý tinh thần chủ động, sáng tạo, tính trung thực của sinh viên, tính khách quan, chính xác của số liệu, đặc biệt chống sao chép, làm hộ, làm thay sinh viên.

c. Viết nhận xét đánh giá quá trình hoàn thành KLTN, CĐTN của sinh viên và cho điểm (điểm tính đến phần nguyên. Ví dụ 8 hoặc 9 hoặc 10 điểm).

Điều 8: Nhiệm vụ của sinh viên trong quá trình thực tập làm KLTN, CĐTN.

a. Xây dựng đề cương nghiên cứu, thông qua giáo viên hướng dẫn, Bộ môn và Khoa.

b. Triển khai thực tập hiện trường thu thập tài liệu theo đề cương đã phê duyệt.

c. Xử lý số liệu, viết báo cáo, in ấn đóng gói và nộp theo đúng kế hoạch và quy định của nhà trường.

d. Chuẩn bị bảo vệ KLTN trước Hội đồng (đối với sinh viên thực tập làm và bảo vệ KLTN) và ôn, thi cuối khoá (đối với sinh viên thực tập làm CĐTN và thi TN quốc gia).

Trong thời gian thực tập, làm và bảo vệ KLTN, CĐTN, sinh viên phải nghiêm túc thực hiện hướng dẫn của giáo viên, tuân thủ các bước triển khai theo đề cương, ghi chép đầy đủ, tỷ mỷ các công việc, số liệu, tài liệu vào sổ nhật ký thực tập. 

e. Kết thúc đợt thực tập tốt nghiệp sinh viên phải nộp toàn bộ nhật ký, tài liệu ngoại nghiệp, nhận xét của cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp,… nơi sinh viên thực tập cho Khoa quản lý.

Chương 3

THI VÀ CÔNG NHẬN TỐT NGHỆP

Điều 9: Điều kiện dự thi tốt nghiệp
Những sinh viên có đủ các điều kiện sau đây được dự thi tốt nghiệp (bảo vệ KLTN hoặc thi cuối khoá).

- Cho đến thời điểm thi tốt nghiệp không bị truy cứu trách nhiệm hình sự hoặc không bị kỷ luật từ mức đình chỉ học tập.

- Có điểm TBCHT toàn khoá đạt từ 5,00 trở lên.

- Không có học phần nào điểm thi dưới 5.

Điều 10: Quy định đối với những sinh viên thi trượt tốt nghiệp về dự thi lại với khoá sau. 

- Đảm bảo các quy định của điều 9.

- Có đơn xin thi lại tốt nghiệp, có xác nhận của địa phương nơi cư trú hoặc cơ quan công tác, được Nhà trường đồng ý đề nghị.

- Phải đóng đủ học phí/kỳ tốt nghiệp theo quy định của trường.

- Sinh viên về dự thi lại với khoá học nào, trên nguyên tắc phải thi toàn bộ nội dung thi tốt nghiệp của khoá đó.

- Được bảo lưu các học phần đã tích luỹ trong thời hạn theo qui chế hiện hành. Sinh viên được quyền học và thi các học phần còn thiếu chưa được tích luỹ (kể cả những môn thi cuối khoá hoặc KLTN, CĐTN).

Điều 11: Hội đồng thi và xét tốt nghiệp trường.

a. Nhiệm vụ của Hội đồng thi và xét tốt nghiệp trường:

- Xét duyệt điều kiện dự thi tốt nghiệp.

- Xử lý những trường hợp sinh viên vi phạm quy chế trong thời gian thực tập và thi tốt nghiệp.

- Tổ chức, chỉ đạo thực tập, thi, chấm thi và bảo vệ KLTN.

- Xét công nhận tốt nghiệp cho những sinh viên đủ các điều kiện theo quy định và không công nhận đối với những sinh viên không đạt các điều kiện theo quy định.

b. Thành phần Hội đồng thi và xét tốt nghiệp trường:

- Chủ tịch là Hiệu trưởng hoặc Phó Hiệu trưởng chuyên môn được Hiệu trưởng uỷ quyền.

- Phó Chủ tịch là phó Hiệu trưởng chuyên môn.

- Thư ký Hội đồng là Trưởng phòng Đào tạo.

- Các uỷ viên là chủ nhiệm các Khoa chuyên môn, trưởng phòng Công tác sinh viên.

Điều 12: Hội đồng thi và xét tốt nghiệp Khoa:

a. Nhiệm vụ của Hội đồng thi và xét tốt nghiệp Khoa, trung tâm:

- Xem xét điều kiện dự thi tốt nghiệp của sinh viên thuộc quản lý của Khoa, báo cáo Hội đồng thi và xét tốt nghiệp trường.

- Xử lý các trường hợp sinh viên thuộc quản lý của Khoa vi phạm quy chế trong thời gian thực tập và thi tốt nghiệp, hoàn chỉnh hồ sơ và báo cáo Hội đồng thi và xét tốt nghiệp trường. Trong những trường hợp đặc biệt phải báo cáo với Hội đồng kỷ luật trường.

- Chỉ đạo việc thu KLTN, CĐTN, ra đề thi, chấm thi, chấm bảo vệ KLTN,… theo kế hoạch thống nhất của nhà trường.

- Tổng hợp điểm thi tốt nghiệp.

- Căn cứ kết quả thi tốt nghiệp của sinh viên thuộc Khoa, trung tâm lập danh sách sinh viên đủ điều kiện/ không đủ điều kiện tốt nghiệp để báo cáo Hội đồng thi và xét tốt nghiệp trường.

b. Thành phần Hội đồng thi và xét tốt nghiệp Khoa, trung tâm:

- Chủ tịch là chủ nhiệm Khoa hoặc phó chủ nhiệm Khoa được Chủ nhiệm khoa uỷ quyền.

- Phó chủ tịch là Phó chủ nhiệm Khoa.

- Thư ký Hội đồng do chủ tịch Hội đồng phân công.

- Các uỷ viên là: Chủ nhiệm các Bộ môn chuyên môn có sinh viên thực tập làm KLTN, CĐTN và các môn thi tốt nghiệp.

Điều 13: Chấm phản biện và chấm bảo vệ KLTN.

a. Mỗi KLTN được 2 phản biện là thành viên Hội đồng chấm độc lập.

b. Người phản biện KLTN có nhiệm vụ:

+ Viết nhận xét phản biện đánh giá chất lượng KLTN.

+ Cho điểm phản biện KLTN, điểm chấm lấy đến phần nguyên (ví dụ 8 hoặc 9 hoặc 10 điểm).

c. Bàn bảo vệ KLTN:

- Bàn bảo vệ KLTN do chủ nhiệm Khoa- Chủ tịch Hội đồng thi và xét tốt nghiệp Khoa thành lập, mỗi bàn bảo vệ có ít nhất 3 thành viên, trong đó có trưởng bàn, thư ký bàn và các uỷ viên.

- Nhiệm vụ của Trưởng bàn bảo vệ KLTN:

+ Công bố Quyết định của Hiệu trưởng về việc thành lập Hội đồng thi và xét tốt nghiệp trường, Hội đồng thi và xét tốt nghiệp các Khoa. Quyết định thành lập bàn bảo vệ, trưởng bàn, thư ký bàn của Chủ nhiệm Khoa.

+ Thông báo danh sách sinh viên bảo vệ KLTN và quy trình bảo vệ KLTN.

+ Điều hành toàn bộ những công việc có liên quan đến quá trình bảo vệ KLTN của sinh viên thuộc phạm vi được phân công.

+ Nhận xét quá trình bảo vệ KLTN, công bố kết quả bảo vệ KLTN tốt nghiệp của sinh viên.

- Nhiệm vụ của thư ký bàn bảo vệ KLTN:

+ Chuẩn bị các tài liệu có liên quan đến quá trình bảo vệ KLTN của sinh viên.

+ Ghi chép các câu hỏi của các thành viên và ý kiến trả lời của sinh viên.

+ Tổng hợp điểm, tính toán điểm bình quân tốt nghiệp và báo cáo trưởng bàn để công bố cho sinh viên.

+ Hoàn thiện hồ sơ về kết quả bảo vệ KLTN của sinh viên trong phạm vi quản lý của bàn, trình trưởng bàn ký xác nhận gửi về thư ký hội đồng thi và xét tốt nghiệp Khoa.

d. Quy trình bảo vệ KLTN:

- Gọi sinh viên theo danh sách vào bảo vệ KLTN.

- Sinh viên trình bày tóm tắt kết quả KLTN, thời gian không quá 20 phút.

- Từng phản biện đọc nhận xét và nêu câu hỏi (nếu phản biện vắng mặt thì thư ký  bàn đọc nhận xét thay).

- Các thành viên bàn bảo vệ ra thêm câu hỏi.

- Sinh viên được chuẩn bị không quá 5 phút và trả lời các câu hỏi của 2 phản biện và các câu hỏi thêm.

- Trưởng bàn nhận xét quá trình bảo vệ và công bố kết quả.

- Sinh viên phát biểu ý kiến (nếu có).
c. Điểm KL tốt nghiệp là điểm trung bình cộng của các điểm thành phần (gồm: điểm chấm quá trình, các điểm phản biện, các điểm của thành viên hội đồng bảo vệ) làm tròn đến phần nguyên (ví dụ 8 hoặc 9 hoặc 10 điểm).

Điều 14: Chấm CĐTN và chấm thi quốc gia.

a. Chấm CĐTN:

- Giáo viên hướng dẫn nhận xét quá trình hoàn thành CĐTN và cho điểm.

- Mỗi CĐTN được 2 phản biện đọc, viết nhận xét, đánh giá và cho điểm.

- Sinh viên không phải bảo vệ kết quả CĐTN trước Hội đồng.

b. Thi cuối khoá:

- Qui định ra đề thi TN cuối khóa áp dụng như Qui chế tuyển sinh đại học và cao đẳng hệ chính qui.

- Hình thức thi: Thi viết, thời gian làm bài 180 phút (không kể đọc và chép đề)

- Chấm thi: Mỗi môn thi cuối khoá có 1 tiểu ban chấm gồm ít nhất 3 thành viên, trong đó có 1 trưởng tiểu ban phụ trách chung. Mỗi bài thi được chấm 2 vòng độc lập như quy định ở kỳ thi tuyển sinh đại học, cao đẳng. Nếu điểm chấm 2 vòng chênh lệch nhau từ 1,5 điểm trở lên phải chấm vòng thứ 3 do thành viên thứ 3 chấm. Điểm bài thi là điểm trung bình cộng của 2 hoặc 3 thành viên chấm làm tròn đến phần nguyên (ví dụ: 8 hoặc 9 hoặc 10 điểm).

c. Điểm CĐ tốt nghiệp là điểm trung bình cộng của các điểm thành phần (gồm: điểm chấm quá trình, các điểm phản biện) làm tròn đến phần nguyên (ví dụ:8 hoặc 9 hoặc 10 điểm).
Điều 15: Công nhận tốt nghiệp và cấp bằng tốt nghiệp.

Căn cứ kết quả thi tốt nghiệp, theo đề nghị của Hội đồng thi và xét tốt nghiệp trường, Hiệu trưởng ký Quyết định công nhận/không công nhận tốt nghiệp cho những sinh viên có đủ/không đủ điều kiện tốt nghiệp theo quy định.

Sinh viên tốt nghiệp ra trường được cấp các giấy tờ sau:

- Bằng tốt nghiệp đại học theo ngành đào tạo.

- Bảng điểm các môn học toàn khoá.

- Chứng chỉ đào tạo chuyên môn hoá (nếu có).

Những sinh viên có điểm trung bình tốt nghiệp hoặc một trong các môn thi TN cuối khoá dưới 5 đều không được công nhận tốt nghiệp.

Chương 4

QUYỀN VÀ NGHĨA VỤ CỦA GIÁO VIÊN HƯỚNG DẪN VÀ SINH VIÊN

Điều 16: Quyền và nghĩa vụ của giáo viên hướng dẫn.

Quyền của giáo viên hướng dẫn:

- Lựa chọn đề tài KLTN, CĐTN phù hợp với định hướng chuyên môn của ngành đào tạo.

- Được tham gia vào Hội đồng chấm CĐTN, chấm và bảo vệ KLTN, ra đề thi và chấm thi tốt nghiệp.

- Đề xuất đi kiểm tra thực tập ngoại nghiệp của sinh viên tại cơ sở, được thanh toán các chế độ theo quy định.

- Được hưởng các chế độ hướng dẫn KLTN, CĐTN, … theo quy định chung của trường.

- Giao cho sinh viên thực hiện một số nội dung của đề tài NCKH của giáo viên hướng dẫn.

Nghĩa vụ của giáo viên hướng dẫn:

- Thực hiện nghiêm chỉnh sự phân công của Bộ môn, Khoa và của Hội đồng thi và xét tốt nghiệp Khoa trong việc hướng dẫn sinh viên thực tập làm KLTN, CĐTN,…

- Tạo điều kiện tối đa giúp đỡ và hướng dẫn sinh viên hoàn thành KLTN, CĐTN, ôn thi tốt nghiệp,… đảm bảo kế hoạch, chất lượng.

- Báo cáo với Bộ môn, Khoa và của Hội đồng thi và xét tốt nghiệp Khoa, trung tâm những vấn đề phát sinh cần xử lý trong quá trình hướng dẫn sinh viên thực tập làm KLTN, CĐTN, ôn, thi tốt nghiệp
- Nhận xét và cho điểm đánh giá quá trình thực hiện KLTN, CĐTN của sinh viên do mình hướng dẫn (điểm nguyên, ví dụ 8 hoặc 9 điểm).
Điều 17: Quyền và nghĩa vụ của sinh viên thực tập làm KLTN, CĐTN.

Quyền của sinh viên thực tập làm KLTN, CĐTN:

- Đề xuất với giáo viên hướng dẫn, Bộ môn về hướng chuyên môn phù hợp với năng lực, sở trường, địa bàn thực hiện,… và định hướng nghề nghiệp sau khi tốt nghiệp ra trường.

- Được phát triển đề tài NCKH  của mình thành KLTN, CĐTN, được tham gia triển khai thực hiện một số nội dung đề tài NCKH của giáo viên hướng dẫn.

- Được tham khảo các tài liệu của thư viện, được sử dụng các thiết bị máy móc, cơ sở vật chất của Bộ môn để thực hiện đề tài KLTN, CĐTN.

- Đề nghị với Bộ môn hệ thống, phụ đạo, giải đáp thắc mắc trong quá trình ôn thi tốt nghiệp, được khiếu nại về kết quả thi tốt nghiệp.

Nghĩa vụ của sinh viên thực tập làm KLTN, CĐTN:

- Chấp hành nghiêm chỉnh các quy định, quy chế về thực tập cuối khoá và thi tốt nghiệp.

- Tuân thủ kế hoạch, thực hiện đầy đủ các nội dung đã được xác lập theo bản đăng ký và đề cương nghiên cứu. Trường hợp đặc biệt nếu có những thay đổi, phải báo cáo ngay với giáo viên hướng dẫn, Bộ môn, Khoa để có hướng xử lý.

- Phải giữ tốt mối quan hệ với cơ sở thực tập tốt nghiệp, phát huy ảnh hưởng tích cực của nhà trường với xã hội.

- Nộp KLTN, CĐTN đúng thời hạn, đúng quy định.

- Quản lý, giữ gìn và sử dụng có hiệu quả, tiết kiệm các thiết bị, máy móc, cơ sở vật chất của Nhà trường, của Bộ môn. Trong một số trường hợp, sinh viên phải thanh toán tiền khấu hao, vật tư và những phí tổn khác.

- Đóng học phí, lệ phí KTX, hoàn trả đầy đủ các máy móc, thiết bị, dụng cụ, sách, giáo trình, bài giảng và các tài liệu khác đã mượn.

Chương 5

ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH

Quy định này có hiệu lực từ ngày ký, những quy định trước đây trái với quy định này đều bãi bỏ. Trong quá trình triển khai thực hiện, nếu có vấn đề gì phát sinh, các Khoa, các Phòng và các bộ phận liên quan báo cáo với Hiệu trưởng để điều chỉnh cho phù hợp.

 KT.HIỆU TRƯỞNG 
P. HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Nguyễn Văn Tuấn

Phụ lục 1: Mẫu trang bìa KLTN, CĐTN (đối với CĐTN thay chữ KLTN thành CĐTN)

CƠ SỞ 2-TRƯỜNG ĐẠI HỌC LÂM NGHIỆP (Times New Roman, cỡ 13, đậm)

BAN......................(Times New Roman, cỡ 13 đậm)

CHUYÊN ĐỀ TỐT NGHIỆP

 (Times New Roman, cỡ 16, đậm)

ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN QUYỀN SỬ DỤNG ĐẤT, QUYỀN SỞ HỮU NHÀ Ở VÀ TÀI SẢN KHÁC GẮN LIỀN VỚI ĐẤT TẠI XÃ, HUYỆN, TỈNH … GIAI ĐOẠN 2010-2015
(Times New Roman, cỡ 15, đậm)

                                                   NGÀNH: QUẢN LÝ ĐẤT ĐAI
                                                   MÃ SỐ: 403
                                                   (Times New Roman, cỡ 13)

Giáo viên hướng dẫn:

Sinh viên thực hiện:

Khoá học: 200... – 200... ...

(Times New Roman, cỡ 14, nghiêng)

Đồng Nai, 2016 (Times New Roman, cỡ 14, đậm)

Phụ lục 02: Mẫu chữ trang in

Chương 4 (Times New Roman, cỡ 14, đậm)

KẾT QUẢ NGHIÊN CỨU VÀ THẢO LUẬN (Times New Roman, cỡ 14, đậm)

4.1 Tình hình thực hiện giao đất, giao rừng. (Times New Roman, cỡ 14, đậm)


Easol là một trong những xã đầu tiên của huyện EaH’leo của tỉnh Dăklăk tiến hành giao đất, giao rừng cho các hộ gia đình sử dụng từ năm 1998, đến nay đã được 5 năm.....

(Times New Roman, cỡ 14)

4.2 Đánh giá tình hình sử dụng đất.

4.2.1 Tình hình sử dụng đất Lâm Nghiệp. (Times New Roman, cỡ 14, đậm)

..................

4.2.2 Tình hình sử dụng đất Nông Nghiệp.

..................

4.3 Tác động bước đầu của giao đất, giao rừng đến phát triển kinh tế - xã hội – môi trường sinh thái.

4.3.1 Tác động của giao đất, giao rừng đến phát triển kinh tế.

..................

4.3.2 Tác động về mặt xã hội của chính sách giao đất, giao rừng.

..................

4.3.3 Đánh giá tác động của giao đất, giao rừng đến môi trường sinh thái.

..................
Lưu ý: Đánh số Biểu và Sơ đồ, Hình vẽ theo thứ tự chương 

Ví dụ: Chương 4: Biểu 4.1, Biểu 4.2

                             Sơ đồ: 4.1, Sơ đồ 4.2

Phụ lục 03: Mẫu danh mục tài liệu tham khảo


1. Tài liệu tham khảo được xếp riêng theo từng ngôn ngữ (Việt, Anh, Pháp, Đức, Nga, Trung, Nhật,…). Các tài liệu bằng tiếng nước ngoài phải được giữ nguyên văn, không phiên âm, không dịch, kể cả tài liệu bằng tiếng Trung Quốc, Nhật,… (đối với những thông tin bằng ngôn ngữ còn ít người biết đến có thể thêm phần dịch tiếng Việt đi kèm theo mỗi tài liệu).


2.  Tài liệu tham khảo được xếp theo thứ tự ABC họ tên tác giả theo thông lệ của từng nước, xếp theo năm nếu cùng tên tác giả:


- Tác giả là người nước ngoài: xếp theo thứ tự ABC theo họ


- Tác giả là người Việt Nam: xếp theo thứ tự ABC theo tên nhưng vẫn giữ nguyên thứ tự thông thường của tên người Việt nam, không đảo tên lên trước họ.


- Tài liệu không có tên tác giả thì xếp theo thứ tự ABC từ đầu của tên cơ quan ban hành báo cáo hay ấn phẩm, ví dụ: Tổng cục Thống kê xếp vào vần T, Bộ giáo dục và Đào tạo xếp vào vần B,…

3. Tài liệu tham khảo là sách, luận án, báo cáo phải ghi đầy đủ các thông tin sau:

· Tên tác giả hoặc cơ quan ban hành (không có dấu ngăn cách)

· (năm xuất bản), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn)

· Tên sách, luận văn hoặc báo cáo, (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên)

· Nơi xuất bản, (dấu chấm kết thúc tài liệu tham khảo)

Tài liệu tham khảo là bài báo trong tạp chí, bài trong một cuốn sách… ghi đầy đủ các thông tin sau:

· Tên các tác giả (không có dấu ngăn cách)

· (năm công bố), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn)

· "Tên bài báo", (đặt trong ngoặc kép, không in nghiêng, dấu phẩy cuối tên)

· Tên tạp chí hoặc tên sách, (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên)

· Tập (không có dấu ngăn cách)

· (Số), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn)

· Các số trang, (gạch ngang giữa hai chữ số, dấu chấm kết thúc)

Cần chú ý những chi tiết về trình bày nêu trên. Nếu tài liệu dài hơn một dòng thì nên trình bày sao cho từ dòng thứ hai lùi vào so với dòng thứ nhất 1cm để phần tài liệu tham khảo được rõ ràng và dễ theo dõi.

Ví dụ:

TÀI LIỆU THAM KHẢO (Times New Roman, cỡ 14, đậm)

1. Nguyễn Văn A (1995), Giao đất Lâm Nghiệp – Kinh tế hộ gia đình ở miền núi, NXB Nông nghiệp, Hà Nội.

2. Nguyễn Văn B (1986), Một số vấn đề về sinh thái nhân văn ở Việt nam, NXB Nông Nghiệp, Hà Nội.

3. Hoàng Thị C (1996), Những vấn đề về văn hóa Việt Nam, NXB Văn Hoá, Hà Nội.

4. Nguyễn Quốc Hưng (2001), "Những vấn đề cần tháo gỡ để đẩy nhanh tiến trình cổ phần hoá DNNN", Tạp chí nghiên cứu kinh tế, số 21/2001, tr. 25 - 26.

........................


Ví dụ minh hoạ bố cục của trang khoá luận/ chuyên đề qua trang Mục lục. Nên sắp xếp sao cho mục lục của khoá luận/ chuyên đề  gọn trong một trang giấy.
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