BÀI TẬP ÔN THI CHUẨN ĐẦU RA TIN HỌC
PHẦN THỰC HÀNH MS WORD

Bài tập 1
Chỉnh sửa nội dung trong trang 2 theo yêu cầu như sau:
1. Nhập nội dung văn bản.
2. Định dạng văn bản trên khổ giấy A4, hướng giấy đứng, lề trái 2.5 cm, lề phải + trên + dưới 2 cm. Toàn bộ văn bản: thiết lập font chữ Times New Roman, cỡ chữ 13; định dạng Paragraph: giãn dòng Multiple 1.3, Spacing Before 3 pt, Spacing After 3 pt.
3. Phần mở đầu văn bản sử dụng bảng trình bày, kẻ đường gạch chân và thiết lập căn lề giữa; định dạng Paragraph: giãn dòng đơn, Spacing Before 0 pt, Spacing After 0 pt.
Định dạng dòng “ĐƠN ĐĂNG KÝ THỰC HIỆN LUẬN VĂN”: cỡ chữ 16, kiểu chữ thẳng, in đậm, căn giữa dòng. 
4. Nội dung 2 dòng “Kính gửi”: lùi vào 1 cm so với lề trái, sử dụng tab trình bày; kiểu chữ: in nghiêng, in đậm, gạch dưới theo mẫu
5. Sử dụng tab tạo tất cả phần dấu “............” trong văn bản theo mẫu. 
6. Đoạn “Tôi xin đăng ký......” và đoạn “Tôi cam đoan......”: Kiểu chữ in nghiêng, lùi đầu dòng 1 cm. 
Phần ký tên cuối văn bản: Sử dụng bảng để trình bày, định dạng in đậm và in nghiêng theo mẫu.



	TRƯỜNG ĐẠI HỌC LÂM NGHIỆP
PHÒNG ĐÀO TẠO SAU ĐẠI HỌC
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hà Nội, ngày ... tháng ... năm 20...



ĐƠN ĐĂNG KÝ THỰC HIỆN LUẬN VĂN

Kính gửi: 	- Ban Giám hiệu Trường Đại học Lâm nghiệp;
	- Phòng Đào tạo sau đại học.

Tên tôi là:	Giới tính: 	
Ngày, tháng, năm sinh:	Nơi sinh:	
Học viên lớp: 	Chuyên ngành: 	
Điện thoại: 	Email: 	
Nơi công tác: 	
Tôi xin đăng ký thực hiện luận văn tốt nghiệp thạc sĩ theo kế hoạch của Nhà trường và Phòng Đào tạo sau đại học với các nội dung như sau:
1. Định hướng nghiên cứu của luận văn:	
2. Đề xuất người hướng dẫn (nếu có):	
3. Tên đề tài luận văn dự kiến (nếu có): 	
4. Địa điểm thực hiện (nếu có): 	
5. Lý do lựa chọn hướng nghiên cứu/tên đề tài: 	
Tôi cam đoan sẽ tuân thủ sự xắp xếp, phân công của Nhà trường và thực hiện luận văn theo đúng kế hoạch.

	Xác nhận của người hướng dẫn
được đề xuất (nếu có)
	Người làm đơn
(Ký, ghi rõ họ tên)





BÀI TẬP ÔN THI CHUẨN ĐẦU RA TIN HỌC
PHẦN THỰC HÀNH MS WORD

Bài tập 2
Chỉnh sửa nội dung trong trang 2 theo yêu cầu như sau:
1. Nhập nội dung văn bản.
2. Định dạng văn bản trên khổ giấy A4, hướng giấy đứng, lề trái 2.5 cm, lề phải + trên + dưới 2 cm. Toàn bộ văn bản: thiết lập font chữ Times New Roman; cỡ chữ 13; định dạng Paragraph: giãn dòng Multiple 1.3, Spacing Before 3 pt, Spacing After 3 pt.
3. Phần mở đầu văn bản sử dụng bảng trình bày, kẻ đường gạch chân và thiết lập căn giữa; định dạng Paragraph: giãn dòng đơn, Spacing Before 0 pt, Spacing After 0 pt.
Định dạng dòng “ĐƠN XIN HOÃN THI KẾT THÚC HỌC PHẦN” ngắt dòng theo mẫu; cỡ chữ 16; kiểu chữ: thẳng, in đậm; căn giữa dòng. 
4. Nội dung 2 dòng “Kính gửi”: Lùi vào 1cm so với lề trái; sử dụng tab trình bày; kiểu chữ: in nghiêng; in đậm; gạch dưới 
5. Sử dụng tab tạo phần dấu “............” trong văn bản theo mẫu. 
6. Đoạn “Nay tôi làm đơn này...” và “Tôi xin chấp hành…..”: kiểu chữ in nghiêng; in đậm; lùi đầu dòng 1cm. 
Phần ký tên cuối văn bản: Sử dụng bảng để trình bày, định dạng in đậm và in nghiêng theo mẫu. 



	TRƯỜNG ĐẠI HỌC LÂM NGHIỆP
PHÒNG ĐÀO TẠO SAU ĐẠI HỌC
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



ĐƠN XIN
HOÃN THI KẾT THÚC HỌC PHẦN

Kính gửi: 	- Ban Giám hiệu Trường Đại học Lâm nghiệp;
	- Phòng Đào tạo sau đại học.

Tên tôi là:	Giới tính: 	
Mã sinh viên:	Ngày/tháng/năm sinh:	
Học viên lớp: 	Chuyên ngành: 	
Điện thoại: 	Email: 	
Lý do:	
Nay tôi làm đơn này kính đề nghị Phòng Đào tạo SĐH xem xét, tạo điều kiện để tôi được hoãn thi lần 1 và sẽ tham gia thi vào đợt sau theo kế hoạch của Phòng Đào tạo SĐH.
	DANH SÁCH CÁC HỌC PHẦN XIN HOÃN THI

	STT
	Môn thi
	Ca thi
	Phòng thi
	Ngày thi

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Tôi xin chấp hành đầy đủ các quy định của Phòng và Nhà trường.

	
PHÒNG ĐÀO TẠO SAU ĐẠI HỌC
	Hà Nội, ngày ... tháng ... năm 20…
NGƯỜI LÀM ĐƠN
(Ký và ghi rõ họ tên)







BÀI TẬP ÔN THI CHUẨN ĐẦU RA TIN HỌC
PHẦN THỰC HÀNH MS WORD

Bài tập 3
Chỉnh sửa nội dung trong trang 2 theo yêu cầu như sau:
1. Nhập nội dung văn bản.
2. Định dạng văn bản trên khổ giấy A4, hướng giấy đứng, lề trái 2.5 cm, lề phải + trên + dưới 2 cm. Toàn bộ văn bản: thiết lập font chữ Times New Roman; cỡ chữ 13; định dạng Paragraph: giãn dòng Multiple 1.3, Spacing Before 3 pt, Spacing After 3 pt
3. Phần tên đơn vị đầu văn bản: Sử dụng tab để trình bày, thiết lập giãn dòng đơn (Single), Spacing Before 0 pt, Spacing After 0 pt, kẻ đường gạch chân.
Định dạng “PHIẾU ĐĂNG KÝ”: Cỡ chữ 16; Kiểu chữ in đậm; Căn lề giữa dòng.
2 dòng “(Dự thi tiếng Anh ...)” và “Kỳ thi tháng ... năm ...”: In đậm, căn lề giữa dòng.
4. Sử dụng tab tạo tất cả phần dấu “............” trong văn bản theo mẫu. 
5. Áp dụng đánh số thứ tự 1, 2, 3... trong văn bản theo mẫu. 
Chèn biểu tượng phù hợp tại các vị trí theo mẫu.
Chèn hộp văn bản “Ảnh 3x4” và định dạng theo mẫu.
6. Định dạng đoạn “Tôi cam đoan…..”: kiểu chữ in nghiêng, in đậm; lùi đầu dòng 1cm so với lề trái. 
Định dạng dòng “Hà Nội, ngày ... tháng ... năm ...” và phần ký tên cuối văn bản: Sử dụng bảng để trình bày, định dạng in đậm và in nghiêng theo mẫu. 




	TRƯỜNG ĐẠI HỌC LÂM NGHIỆPẢnh 3 x 4

	PHÒNG ĐÀO TẠO SAU ĐẠI HỌC


PHIẾU ĐĂNG KÝ
(Dự thi tiếng Anh trình độ B1 theo khung tham chiếu Châu Âu)
Kỳ thi tháng ...... năm ......

1. Họ tên thí sinh:	Giới tính: Nam    Nữ 
2. Ngày sinh: 	Nơi sinh:	
3. Lớp:	Chuyên ngành:	
4. Điện thoại liên hệ:	E-mail:	
5. Đơn vị công tác:	
6. Đăng ký ôn thi:
	Có ôn thi: 	Không ôn thi: 
Tôi cam đoan những thông tin cung cấp trên đây là chính xác, nếu sai tôi xin chịu trách nhiệm trước Trường Đại học Lâm nghiệp.
Ghi chú:
- Khi đăng ký thí sinh nộp 03 ảnh cỡ 3x4 ghi rõ họ tên, ngày sinh, nơi sinh để làm Thẻ dự thi và phải trình Giấy chứng minh nhân dân trước Hội đồng thi.

	
PHÒNG ĐÀO TẠO SAU ĐẠI HỌC
	Hà Nội, ngày ...... tháng ...... năm 20…...
NGƯỜI ĐĂNG KÝ DỰ THI
(Ký và ghi rõ họ tên)



