
Trần Quang 

quangt@cse.hcmut.edu.vn 

Giới thiệu về Microsoft Access 



Trường Đại Học Bách Khoa Tp.HCM 

Khoa Khoa Học và Kỹ Thuật Máy Tính 

© 2011 

Tin học Quản lý 

Chương 0: Giới thiệu Môn học 

2 

Microsoft Access 

2 

NỘI DUNG 

 Giới thiệu về Microsoft Access 

 Khảo sát các chức năng cơ bản của Access 
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Giới thiệu 

 Microsoft Access, thường gọi tắt là MS Access hoặc đơn 

giản là Access, là một hệ quản trị CSDL quan hệ của hãng 

Microsoft.  

 Access thường được đóng gói cùng các phần mềm khác 

trong bộ Microsoft Office, được sử dụng rộng rãi trong các 

máy tính cài hệ điều hành Windows. 

 Tập tin cơ sở dữ liệu của Access có phần mở rộng là mdb 

hay accdb (từ MS Access 2007).  

 Biểu tượng của chương trình Access thường là hình một 

chiếc chìa khóa. 
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Các phiên bản 

 Hiện cũng có phiên bản dành cho máy MAC  

Năm Phiên bản 
Số hiệu 

phiên bản 

Dùng với 

hệ điều hành 

Bộ ứng dụng 

Office 

1992 Access 1.1 1  Windows 3.0 

1993 Access 2.0 2.0  Windows 3.1x Office 4.3 

1995 Access 95 7.0  Windows 95 Office 95 

1997 Access 97 8.0  Windows 9x, NT Office 97 

1999 Access 2000 9.0  
Windows 9x, NT, 

2000 
Office 2000 

2001 Access 2002 10  
Windows 98, Me, 

2000, XP 
Office XP 

2003 Access 2003 11  
Windows 2000, 

XP,Vista 
Office 2003 

2007 Access 2007 12  Windows XP, Vista Office 2007 

2010 Access 2010 14  
Windows XP, Vista,7, 

2008  
Office 2010 



Trường Đại Học Bách Khoa Tp.HCM 

Khoa Khoa Học và Kỹ Thuật Máy Tính 

© 2011 

Tin học Quản lý 

Chương 0: Giới thiệu Môn học 

6 

Microsoft Access 

6 

Tạo cơ sở dữ liệu Access 

 Khởi động MS Access tương tự như khởi động các ứng 

dụng khác trong bộ Microsoft Office 

 New  blank database  tại ô file name chọn đường dẫn 

và đặt tên file  Create 
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Tạo cơ sở dữ liệu Access 
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Tạo cơ sở dữ liệu Access 
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Mở và xóa tập tin CSDL Access 

 Access 2010 có thể làm việc với các tập tin CSDL định 

dạng Access 2000, Access 2003, Access 2007 ) mặc 

định sử dụng định dạng Access 2007) 

 Có thể chuyển định dạng mặc định này bằng cách chọn 

File  Options  General  chỉnh Default file format 

 Việc mở và xóa CSDL Access thực hiện hoàn toàn 

tương tự như đối với MS Word hay MS Excel 



Trường Đại Học Bách Khoa Tp.HCM 

Khoa Khoa Học và Kỹ Thuật Máy Tính 

© 2011 

Tin học Quản lý 

Chương 0: Giới thiệu Môn học 

10 

Microsoft Access 

10 

Các chức năng cơ bản của Access 

Mỗi tập tin CSDL Access có các đối tượng thuộc các nhóm 

(tương ứng với các chức năng Access cung cấp) như sau: 

 Tables: Nơi lưu trữ dữ liệu dưới dạng các bảng 2 chiều 

gồm nhiều cột và nhiều dòng 

 Queries: công cụ để truy vấn dữ liệu 

 Forms: công cụ để xây dựng các màn hình dùng để xem 

và cập nhập dữ liệu 

 Reports: công cụ dùng để lập các loại báo cáo 

 Macros: cung cấp tập lệnh để giúp tự động hóa các tác vụ 

thông thường trong các ứng dụng 

 Modules: công cụ để lập trình bằng ngôn ngữ VBA, cho 

phép xây dựng các ứng dụng hoàn chỉnh 
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Tables 

 …  

 … 

 … 
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Relationship 

 …  

 … 

 … 



Trường Đại Học Bách Khoa Tp.HCM 

Khoa Khoa Học và Kỹ Thuật Máy Tính 

© 2011 

Tin học Quản lý 

Chương 0: Giới thiệu Môn học 

13 

Microsoft Access 

13 

Query 

 …  

 … 

 … 
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Form 

 …  

 … 

 … 
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Report 

 …  

 … 

 … 
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Macro 

 …  

 … 

 … 
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Module 

 …  

 … 

 … 


