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NỘI DUNG

 Giới thiệu về form

 Cách tạo form bằng wizard

 Các thành phần của màn hình thiết kế

 Cách tự thiết kế form
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Giới thiệu

 Form là màn hình để giao tiếp giữa người dùng và máy tính

 Có thể dùng form để:
 Xem dữ liệu bên trong các table (chi tiết hoặc tổng hợp)

 Hiệu chỉnh dữ liệu trong table (thêm, xóa, sửa)

 Hiển thị dữ liệu dưới dạng biểu đồ

 Làm màn hình giao diện để từ đó gọi các chức năng khác của hệ
thống (tương tự menu)
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Các dạng form

 Single form
 Tại 1 thời điểm chỉ hiện dữ liệu của 1 mẩu tin

Navigation Buttons: dùng để di chuyển 
đến các mẩu tin khác

Record seletor:: 
dùng để chọn 
mẩu tin đang 

hiển thị
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Các dạng form

 Continuous form (Tabular)
 Tại 1 thời điểm có thể hiện dữ liệu của nhiều mẩu tin

Record seletor:: 
dùng để chọn 
mẩu tin đang 

hiển thị

Vertical 
Scroll Bar:
thanh cuộn 

dọc
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Các dạng form

 Datasheet
 Hiển thị dưới dạng lưới (không thể hiện các đối tượng 

OLE, ví dụ hình ảnh, …)
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Các dạng form

 Main/Sub form
 Phối hợp các dạng form trên 1 màn hình. Gồm 1 form chính (main), 

trên form chính có thể đặt thêm một hoặc nhiều form con (sub form)

Main form:
Hiện thông tin 
của phòng ban

Sub form: Hiện 
thông tin các 

nhân viên thuộc 
phòng ban hiện 
trên main form

 Main và Sub liên 
kết nhau qua 
MSPB
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Các cách tạo form

Có 2 cách chính để tạo form:

Form Wizard:  

 Thực hiện từng bước theo sự hướng dẫn của Access 

 Chọn Create  Form Wizard

Design View:  

 Tự thiết kế bằng màn hình thiết kế

 CHọn Create  Form Design
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Tạo form bằng Wizard

- B1: Chọn nguồn dữ liệu (table/query) và các field hiển thị
trên form

Các field có thể
chọn để hiển thị

trên form

Các field đã chọn để
hiển thị trên form

Chọn nguồn dữ
liệu cho form
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Tạo form bằng Wizard

- B2: Chọn  dạng form

Chọn một trong 
các dạng form

Dạng đã chọn sẽ
hiển thị tương tự

thế này
(Preview)
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Tạo form bằng Wizard

- B3: Chọn tiêu đề và đặt tên form

Đặt tiêu đề cho form 
(cũng là tên form)
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Tạo form bằng cách tự thiết kế

Chọn nguồn dữ
liệu cho form

Bật Field list

Bật cửa sổ
propretiesTool Box

Cửa sổ
Properties

Màn hình thiết kế
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Các loại control trong hộp Tool Box

Text Box        Button             Option Group              Chart

Select       Label          Tab Control             Combo Box

Line          List Box     Check Box            SubForm

Toggle           Rectangle        Option Button         Image
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Tạo form bằng cách tự thiết kế

 Để hiển thị dữ liệu trong field lên form 

 C1: dùng chuột kéo trực tiếp từ field list vào màn hình thiết 
kế
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Tạo form bằng cách tự thiết kế

 C2: dùng công cụ trên hộp công cụ (ToolBox) tạo 1 đối 
tượng trên form  hiệu chỉnh lại các thuộc tính trong cửa sổ
propeties cho cho phù hợp

Control Source: cho 
biết text box sẽ làm 

việc với field nào

Text BoxLabel
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Tạo form bằng cách tự thiết kế

Hiệu chỉnh dạng form (Single, continuous, datasheet):

Chỉnh thuộc tính Default view của form
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Tạo ComboBox (dùng Wizard)

 B1: Chọn Control Wizards và Combo Box

 Dùng chuột vẽ 1 vùng trên màn hình thiết kế

Control 
Wizarss

Combo Box
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Tạo ComboBox (dùng Wizard)

 B2: Chọn loại nguồn cho dữ liệu hiện ra trong combo box

Dữ liệu trong 
combo box sẽ lấy 

từ 1 table hoặc 
query

Tự tạo các dữ liệu sẽ
hiện  trong combo 

box
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Tạo ComboBox (dùng Wizard)

 B3: Chọn table (hoặc query) cung cấp dữ liệu hiện ra trong 
combo box

Table chứa dữ liệu hiện 
ra trong combo box

(VD: PhongBan)
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Tạo ComboBox (dùng Wizard)

 B4: Chọn các field (trong table đã chọn) sẽ hiện ra trong 
combo box

Các field sẽ hiện 
ra trong combo 

box
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Tạo ComboBox (dùng Wizard)

 B5: Chọn cách sắp xếp trong combo box
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Tạo ComboBox (dùng Wizard)

 B6: Điều chỉnh độ rộng của các cột trong combo box
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Tạo ComboBox (dùng Wizard)

 B7: Chọn field để lấy dữ liệu  cho combo box (VD: MSPB)
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Tạo ComboBox (dùng Wizard)

 B8: Chọn field lưu chứa dữ liệu lấy từ combo box (MSPB)
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Tạo ComboBox (dùng Wizard)

 B9: Đặt nhãn (label) cho combo box

Nhãn (label) của 
combo box

Sinh viên tự tìm hiểu thêm cách tạo combo box mà dữ liệu không lấy từ
table hay query (Ở bước 2  chọn option thứ 2)
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Tự thiết kế ComboBox

 Bỏ chọn Use Control Wizards  Chọn công cụ Combo Box 
 dùng chuột kéo field từ field list vào màn hình thiết kế 
chỉnh các thuộc tính trong cửa sổ thuộc tính (tương tự phần 
Lookup của Table)
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Tạo các đối tượng khác

Cách tạo các đối tượng khác cũng làm tượng tự. VD :

 Option Group, Option Button

 Check Box

 List Box, …

Thực hiện được bằng cả 2 cách (tương tự như cách làm của 
Combo Box):

 Dùng Wizard

 Tự thiết kế  chỉnh thuộc tính
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Main/Sub form

 Là dạng form được sử dụng rất nhiều trong các ứng dụng

 Đây là dạng form kết hợp, gồm:

 Một form chính (main form) ở dạng single form

 Một hoặc nhiều form con (sub form) đặt trên form chính

 Giữa main form và sub form sẽ có mối quan hệ, tức là khi 
main form chuyển sang mẩu tin khác, thì dữ liệu trong sub 
form cũng thay đổi theo tương ứng

 Một số điểm cần lưu ý khi thiết kế:
 Main và sub form có thể làm việc trên các table (query) khác nhau

 Sub form thường thuộc dạng Datasheet, nên các thông tin tổng hợp 
nằm ở phần header / footer không hiện ra màn hình  thường sử
dụng kỹ thuật để lấy thông tin này hiện ra trên main form
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Tạo Main/Sub form (dùng Wizard)

 Chọn Create  Form Wizard

 B1: Chọn dữ liệu cho main form

Chọn table 
nguồn cho 
Main form

Chọn các field 
hiện dữ liệu trên 
Main form
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Tạo Main/Sub form (dùng Wizard)

 B2: Giữ nguyên màn hình tiếp tục chọn table nguồn của 
sub form  chọn các field hiện trên sub form

Chọn tiếp 
table nguồn 

cho Sub
form

Chọn các field 
hiện dữ liệu trên 

Sub form
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Tạo Main/Sub form (dùng Wizard)

 B3: Chọn (kiểm tra) cách hiển thị của form

Có phải dạng 
Main/Sub
form không?
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Tạo Main/Sub form (dùng Wizard)

 B4: Chọn dạng hiển thị của sub form

Thông thường 
là dạng lưới 
(Datasheet)

 Các bước còn lại tương tự như các trường hợp tạo form bằng wizard khác



Form

33

Tự thiết kế Main/Sub form

 B1: Tạo sub form (thường ở dạng Datasheet) 

 Lưu và đặt tên (VD: Sub_NhanVien)
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Tự thiết kế Main/Sub form

 B2: Tạo main form (luôn luôn ở dạng Single Form)

Luôn luôn ở dạng 
Single Form

Chọn dữ liệu 
nguồn cho 
Main form
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Tự thiết kế Main/Sub form

 B3: Đưa Sub Form lên Main Form
 Cách 1: Dùng Wizard (chọn Use Control Wizards  lấy công cụ

Sub form vẽ 1 vùng trên cửa số thiết kế)

Chọn Sub Form 
đã tạo ở bước 1
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Tự thiết kế Main/Sub form

 B3: Đưa Sub Form lên Main Form
 Cách 2: Tắt chức năng wizard  Dùng công cụ Subform/Subreport 

tạo 1 vùng hình chữ nhật trên màn hình thiết kế  điều chỉnh các 
thuộc tính của vùng này

Chọn Sub Form 
đã tạo ở bước 1

Tên của sub 
form trên main
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Tự thiết kế Main/Sub form

 Form đã thiết kế xong. Chọn View  form view để kiểm tra
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Tự thiết kế Main/Sub form

Một số vấn đề khác:

Tính toán trong Sub form và đưa dữ liệu ra main form
 B1: Tạo Textbox tính toán số liệu trong sub form (nên đặt ở form 

footer để không hiện dữ liệu lên lưới)

Để hiện ra vùng Form 
Header/Footer

Công thức 
tính toán

Đặt tên cho 
Textbox
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Tự thiết kế Main/Sub form

 Tính toán trong Sub form và đưa dữ liệu ra main form
 B2: Tạo Textbox trên main form để liên kết lấy dữ liệu trong từ

textbox tính toán trong sub form (đã tạo ở B1)
Bấm vào nút này 
để mở Expression 

Builder
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Tự thiết kế Main/Sub form

 Tính toán trong Sub form và đưa dữ liệu ra main form
 B2: Tạo Textbox trên main form để liên kết lấy dữ liệu trong từ

textbox tính toán trong sub form (đã tạo ở B1)

Double click để
chọn đưa lên 

khung phía trên

Công thức để lấy dữ liệu từ textbox trong sub 
form:

= [Tên sub form].FORM![Tên textbox trong sub 
form]
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Tự thiết kế Main/Sub form

 Khi chạy ta sẽ được màn hình như sau:

Thanh di chuyển giữa các 
mẩu tin của sub form

Muốn tắt  chỉnh thuộc tính 
Navigation Buttons = No

Thanh di chuyển giữa các 
mẩu tin của Main form
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NỘI DUNG

 Giới thiệu về form

 Cách tạo form bằng wizard

 Các thành phần của màn hình thiết kế

 Cách tự thiết kế form


